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Privatas pamatskolas ,,Maksima”
E-klases (elektroniska Zurnala) lietoSanas kartiba

Izdota saskana ar Privatas pamatskolas “Maksima”
skolenu macibu snieguma vértésanas kartibas 8.daju

I. Visparigie jautajumi

1. Privatas pamatskolas “Maksima” (turpmak — Skola) e-klase ir elektroniska skolvadibas
sistéma, kas nodrosina pedagogiskaja procesa nepiecieSamo dokumentaciju. Ta ir paredzéta
skolotdjiem, skoléniem un vinu vecakiem/ personam, kas realiz€ aizgadibu (turpmak — vecaki),
piedavajot veikt dazada veida atskaites Skolas vajadzibam, elektronisko dienasgramatu, klases
Zurnalu, macibu procesa analizi, ka arT nodro$ina atru un értu sazinu.

1.1. lesaistito personu datu aizsardziba E-klases ietvaros tiek nodro$inata atbilstosi Fizisko
personu datu aizsardzibas likumam.
1.2. Kartiba jaievéro visiem Skola stradajosajiem pedagogiem.



I1. E-klases darbiba
2. E-Zurnals nodroSina sazinas iespgjas starp skolotdjiem, skol&niem un vinu vecakiem.

3. E-klasg ir ievadita informacija par Skolu un skoléniem — vért€jumi, kavéjumi, piezimes,
zinojumi vecakiem.

4. KlaSu audzinataji katra macibu gada sakuma informé& skolénu vecakus par elektroniska
zurnala izmantoSanas iesp&jam — skolénu dienasgramatu izmanto$anu, vérté€jumu skatiSanu un
Tszinu sanems$anas iespejam.

5. P&c autorizacijas skoléni un vinu vecaki var apliikot elektronisko dienasgramatu — stundu -
sarakstu, majasdarbus, izmainas stundu saraksta.

I11. E-Zurnala aizpildiSanas kartiba

6. Skolénu un darbinieku personas informaciju e-klasé ievada virslietotdjs un klases
audzinatajs.
7. E-klases virslietotajs:

7.1. macibu gada sakuma izveido sadalas ,uzstadijumi”, ,klasu piepildijums”, ,,macibu
priekSmetu zurnali”, ,fakultativo nodarbibu zurnali”, “konsultaciju Zurnali”, “individuilo
nodarbibu zurnali” , apvienotie Zurnali, skolénu sadalfjumu grupas, stundu un nodarbibu
sarakstus, eksporté datus no VIIS;

7.2. veic skolénu parcelSanu no ieprieksgjas klases uz nakamo klasi katra macibu gada beigas;

7.3. veic grozijumus e-zurnala par jaunu skolénu pievienoSanu sarakstam/ izslégSanu no
Skolas sarakstiem; par skolénu iestaSanos/ izsta$anos arpus macibu plana nodarbibam
(fakultativi, individualas nodarbibas u.c.);

7.4. izsniedz paroli Skolas pedagogiem e-Zurnala lietoSanai.

8. Klases audzinatajs:

8.1. nodroSina e-pakalpojuma pieslégSanu skoléniem un vinu vecakiem;

8.2. aizpilda skol&nu personas lietas elektroniski [idz teko$a macibu gada septembra beigam;

8.3. klases audzinatdjs p&c kavé&juma zimes vai pec arpusklases pasakumiem atbildigo
pedagogu informacijas sanem$anas, katram izglitojamajam atzimé kav&umus, kuri ir
attaisnoti;

8.4. vienu reizi ménest klaSu audzinataji izdruka un izsniedz skoléniem sekmju izrakstus vai
nosiita elektroniski;

8.5. reizi semestrT (novembr un aprili) nosiita elektroniski vecakiem izglitojamd macibu
saniegumu atspogulojosu starpliecibu;

8.6. registr€ individualas sarunas ar vecakiem, noradot datumu, sarunas tému;

8.7. veic ierakstus e-klases uzvedibas Zurndla un parbauda skolénu uzvedibas Zurnalu;



8.8. katra semestra beigds izdruka un izsniedz skoléniem liecibas un nosiita elektroniski
vecakiem;

8.9. katra semestra beigas klasu audzinataji no elektroniskd Zurnala izdruka nepiecie$amas
atskaites.

9. Macibu priekSmetu skolotajs:

9.1. veic ierakstus Zurnala macibu stundas norises diena Iidz plkst. 17:00, noradot datumu,
stundas t€mu un sasniedzamo rezultdatu, uzdoto majasdarbu, ievada zinas par skolénu
nokavétam stundam, aizpilda citas ailes p&c saviem ieskatiem (piem&ram, uzvedibas Zurnalu);

9.2. skolénu ieglitos vért§jumus zurnala ievada pamatojoties uz Rigas gimnazijas ,,Maksima”
skolénu macibu snieguma vertéSanas kartibu.

9.2.1. formativais vertejums jaievada ne vélak ka 2 darba dienu laika p&c darba veik3anas;

9.2.2. temata nosléguma parbaudes darba vért§jumu skolotajs ievada elektroniskaja Zurnala 5
darba dienu laika;

9.2.3 mutvardu parbaudes darba skoléna vért&jums tiek fikséts taja pasa diena, kad notikusi
macibu stunda, inform&jot skolénu par sanemto vért§jumu ne vélak ka nakamaja macibu
stunda;

9.2.4. parbaudes darbu uzlabotos vértg§jumus ievada 9.2.punkta mingtajos terminos;
9.2.5. starpvértéjumu reizi semestr (novembrT un aprili);

9.2.6. semestra un gada vértéjumus ievada iepriek$€ja diend, pirms paredzétas pedagogiskas
padomes, l1idz plkst. 17:00;

9.2.7. vértejumu skaits macibu priekSmetos, majasdarbu skaits atbilst Skolas noteiktajai
vértésanas kartibai.

9.3. Péc nepiecieSamibas registré individualas sarunas ar vecakiem, noradot datumu, sarunas
temu.

9.4. NepiecieSamibas gadijuma aizpilda skolénu uzvedibas Zurnalu.

9.5. Ja macibu stundas laika notiek citas ar pedagogisko procesu saistitas aktivitates atbilstosi
izglitibas likumdoSana noteiktajai kartibai, priekSmeta skolotdjs ievada stundu/ stundas ar
konkrétu datumu, raksta tému.

9.6. Ja izglitojamais ir atbrivots kada no macibu priekSmetiem, semestra un gada vért&juma
raksta burtu “atb”.

9.7. Katra semestra beigas macibu priekSmetu pedagogi no elektroniska zurnala izdruka
nepiecieSamas atskaites.

10. Direktora vietnieks macibu joma nodrosina e-zZurnala veikto ierakstu parbaudi ne retak ka
divas reizes semestrT.



